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NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE DS.
POZYSKIWANIA FUNDUSZY

OGLOSZENIE

Drodzy Mieszkancy,

Burmistrz Kotaczyc ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze ds. POZYSKIWANIA FUNDUSZY w Referacie Inwestycji, Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczyc:

e 0osobiscie do Sekretariatu w Kotaczycach,

e poprzez skrzynke ePUAP Urzedu opatrujgc wszystkie dokumenty aplikacyjne
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem wykonanym za pomocg
profilu zaufanego,

e pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Kotaczycach .

Dokumenty przyjmowane bedg do dnia 23 wrzesnia 2024 roku, do godziny 9:00.

Informacje na ten temat znajdgq Panstwo pod linkiem: https://bip.kolaczyce.pl/oferta-
pracy/2351/stanowisko-ds-pozyskiwania-funduszy-
zewnetrznych?fbclid=IwY2xjawFPaatleHRUA2FIbQIXMAABHX5Wr074B9ZwkclCLWF3r3suwlUO(

Chetne osoby, spetniajgce funkcje zapraszamy do zapoznania sie z trescig na ten
temat.

Ponizej Zarzgdzenie Burmistrz Kotaczyc wraz z ogtoszeniem o naborze:
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UM NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. POZYSKIWANIA FUNDUSZY

ZARZADZENIE NR 20/2024
KIEROWNIKA URZEDU - BURMISTRZA KOLACZYC

z dnia 11 wrzesnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych w Referacie Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
Urzedu Miejskiego w Kotaczycach

Dziatajgc na podstawie art. 7 pkt 1 i art. 11 ustawy 2z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530} oraz art. 33 wst. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie pminmym {Dz. U, z 2024 r. poz. 609 z paZn. zm.) zarzgdza sie,
co nastepuje:

§1. Oglasza sie nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych w Referacie Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu
Miejskiego w Kotaczycach.

§2. Oglozrenie o naborze na wolne stanowisko urrednicre di. poryskiwania funduszy
zewnetrznych w Referacie Inwestycjl, Gespodarki Komunalnej | Gchrony Srodowiska Urzedu
Migjskiego w Kotaczycach stanowlgce zatacznik do niniejszego zarzgdzenia podlega publikaci
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz umieszczeniu na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Kofaczycach.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Magdalena Stasiowska
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Zalgcznik do ZARZADZENIA MR 20 /3024
KIEROWNIEA URZEDL — BURMISTRIA KCLACTYC
zdnia 11 wrzesnia 2024 r,

SE.2110.8B.2024 Kolaczyce, 11.09.2024 r,

OGLOSIENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Kolaczyc oglasza otwarty | konkurencyjny nabdr
na wolne stanowisko urzednicze

ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych
w Referacie Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska

w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach
ul. Bynek 1, 38-213 Kolaczyce

I. WYMAGAMNIA NIEZBEDNE:
Dsoba ublegajaca sie o zatrudnienie musl spelniaé nastepujace wymagania niezbedne do
zatrudnienia na powyiszym stanowisku:

1)
2)
3
)

5)
6}
7

B)

9)

Wyksztalcenie wyisze,

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolnose do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyilne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyiine przestepstwo skarbowe,

Stan zdrowia pozwalajgoy na zatrudnienie na okreslonym wyle| stanowisku,
Niepaszlakawana opinia,

Doswiadczenie w zakresie pozyskiwania, koordynowania, realizacji | rozliczania
projektow wspdtfinansowanych z2e srodkéw rewnetrznych — co najmniej 3-letni okres
pracy 2wigzany z pozyskiwaniem funduszy,

Inajomodd irddet finansowania projektdw ze drodkdw krajowych t), Programy
rzgdowe, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, Podkarpacki Urzad
Wojewadzki | inne,

Znajomosé irddet finansowania projektdw ze srodkéw UE, wymogdw dotyczacych
sprawozdawczosci projektow finansowanych z UE, znajomasd wytycznych w zakresie
wdraiania programdw: dostepnych w danej perspektywie finansowej,

10} Biegla obstuga komputera i Internetu, w tym umiejetnosc pracy w generatorach

whioskdw aplikacyjnych oraz w generatorach wnioskéw platniczych,

11) Komunikatywnose, umiejetnosé pracy w zespole, kreatywnoié, odpowiedzialnose,

dyspozyeyinoid,

12} Znajomodd | umiejetnodd prakiycznego stosowania | interpretacjl prrepisaw prawa

zwigzanego z problematyka na stanowlisku, a w szezegélnosci:

a) ramdwien publiczrych,

b} ofinansach publicznych w czedc dotyczgce] zamdwien publicznych,

c) kodeks cywilny w czescl stosowane] przy udzielaniu zaméwien publicznych,
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d] Kodeks Postepowania Administracyjnego,
e} o samorzadzie gminnym,

fi o pracownikach samorzadowych,

g} instrukcji kancelaryjnej,

h) o deostepie do informacji publicznej.

Il WYMAGANIA DODATKOWE:

1}  Prawo jazdy kat. B,

2]  Samodzielnoié w realizacji dzialan (umiejetnoié planowania pracy, 2arzgdzania pracg
oraz czasem),

3}  Umiejetnosit dzialania w sytuacjach stresowych,

4]  Umiegjetnost szybkiego uczenia sie, nastawienie na realizacje celéw, podejmowanie

5] inicjatyw,

6] Umiejetnost swobodnego prowadzenia korespondencji, rozmow telefonicznych oraz
spatkan z przedstawicielami innych urzeddw, interesariuszami itp.

7] Wysoka kultura osobista, rzetelnosid, cierpliwosc, pracowitosc.

Il ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKLU:

Do obowigzkdw pracownika na tym stanowisku naleze bedzie m.in.:

1)
2}

3)
4)

Bietace monitorowanie  moifliwosc  pozyskiwania  drodkdw  zewnetrznych:
zagranicznych i krajowych na potrzeby Gminy Kolaczyce,

Sporzadzanie wnioskow o wspoffinansowanie projektow inwestycyjmych oraz nie
inwestycyjnych ze srodkdw zagranicznych i krajowych.

Sporzgdzanie niezbednych zatgcznikow do wnioskow.

Przestrzeganie procedur planowania, wdratania i realizacji projektdw w tym:

a) wystukiwanie mokliwede skladania wnioskdw o dofinansewanie,

b} przyvgotowywanie postepowaty majacych na celu wybdr wykonawcdw do realizac)i
projektow w ramach zasady konkurencyjnosci,

c] preygotowywanie umdw, uchwal, zarzadzed | innych dokumentdw niezbednych do
realizacjl projektaw,

d} wapdtpraca z referatami odpowiedzialnymi za finansowy | inwestyoyjna realizacje
projektdw w zakresie bieigcego przekazywania infarmacji prajektowych, opisywania
dokumentdw ksiggowych, inicjowania wprowadzania zmian budietowych pray
realizowanych projektach,

e) dbanie o terminowoss realizowanych zadan i wywiazywanie sie z obowigzkow
wynikajgoych z regulamindw i umow o dofinansowanie a takie wytycznych
i ustawodawstwa,

f) przygotowanie wnioskdw o platnost czesciows | koncows wraz 2z niezbednymi
zatgcenikami, dokumentami | opracowaniami na czas trwania catego projektu,

gl prowadzenie wszelkie] korespondency dotyczace] projektu 2z instytucia
posredniczacy, zarzgdzajgey, wdrazajacg oraz innymi Instytucjami uczestniczaeymi we
wdrataniu danego programu,

h) sprawowanie nadzoru nad zgodnodcly podmiotowy | przedmiotowy realizowanego
projektu 2 wnicskiem aplikacyjmym oraz umowy o dofinansowanie,
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1)

2)
3)
4)
5)
&)

7

i} informowanie instytucji o wszelkich zmianach wprowadzonych do projektu,
i) wypetnianie cbowigzkow wynikajgcych 2z promocji projektow oraz obowigzkow
wynikajgoych 2 trwaloici projektaw,
k) uczestniczenie w kontrolach zewnetrznych projektu od poczatku do podpisania
protekotu kontrali.

5) Archiwlzacja prowadzonych projektdw zgodnie z obowigzujgeyml prieplsami w tym
zakresie,

&) Udoestepnianie infarmac)i publicznej (w zakresie stanowiska pracy).

71 Realizacja dziafan sprawozdawczych i informacyjmych.

. WARUNEKI PRACY:

Zatrudnienie w ramach umowy o prace. W priypadkiu osdb podejmujgeych po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, umowe o prace awiera sie na cras
okreslony, nie dluzszy nii & miesigcy. Pracownik taki zobowiazany jest do odbycia stuzby
przygotowawczej, korficzgce| sie egzaminem;

Whmiar czasu pracy: pelny etat,

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Kofaczycach, ul. Rynek 1, 38-213 Kotaczyce,

Praca jednozmianowa,

Praca przy monitorze powyie| 4 godzin,

Praca przy uiyciu urzadzen tj. komputer, drukarka, kserokopiarka, skaner, niszezarka do
dokumentow, telefon,

Usytuowanie stanowiska pracy na | pietrze budynku Urzedu (brak windy).

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) List motywacyjny opatrzony wlasnorecznym podpisem kandydata;

2] Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie opatrzony
wiasnorecznym podpisemn kandydata, zawierajgcy: imie (imiona), nazwisko, date
urodzenia, dane kontaktowe wskazane prrez kandydata, informacje o posiadanym
wyksztalceniu, informacje o przebiegu dotychezasowego zatrudnienia;

3) Kophe dokumentéw poatwierdzajacych posiadane wyksztateenie;

4) Kople iwiadectw pracy dokumentujacych wymagany stai pracy lub zadwiadcienie
w przypadku pozostawania przez kandydata w zatrudnieniu;

5) Kopie zadwiadczen o ukericzonych kursach, uprawnieniach, szkoleniach;

6) Oéwiadczenie kandydata, ie nie byt skazany prawomochym wyrokiem sgdu za
umyilne przestepstwo Scigane z oskarienia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe opatrzone wlasnargcznym podpisem kandydata i bieigcg datg;

7] Oiwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych io korzystaniu
z petni praw publicznych opatrzone wlasnorecznym podpisem kandydata i bieigca
dats;

8) Oéwiadczenie kandydata potwierdzajgce posiadanie nieposzlakowane] opinii
opatrzone wlasnorecznym podpisem kandydata i bietgcy data;

9) Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepefnosprawnosé w preypadku kandydata
ramierzajgcego skorzystad z uprawnienia, o ktdrym mowa wart, 13 awst 2 ustawy
zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samerzgdowych.
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W miesigcu sierpniu 2024 r. wskainik zatrudnienia osob niepetnesprawnych w jednostce,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spoleczne] oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych byl nitszy niz 6 %.

Vi. TERMIN, SPOSOB | MIEISCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy dostarczyé:

1) osobiscie, w zaklejone] kopercie, do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Kotaczycach
ul. Rymek 1, 38-213 Kotaczyce, | pietro pok. nr 4

2) poprzez 5.lr.rwnlu= ePUAP Urzedu opatrujgc wszystkie dokumenty aplikacyjne
kwalifikowanym podpisern elektronicznym lub podpizsem wykonanym za pomocg profilu
zaufanego,

3) pocztg na adres Urzedu Miejskiege w Kotaczycach ul. Rymek 1, 38-213 Kolaczyce,
w zaklejonej kopercie.

Dokumenty aplikacyjne naleiy opatrzyc dopiskiem: ,Dotyczy naboru na wolne stanowisko
urzednicze: ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych w Referacie Inwestycji, Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Kolaczycach™ zamieszezonym na
kopercie,

Dokumenty przyjmowane bedq do dnia 23 wrzesnia 2024 r. do godz. 9%,
W przypadku skfadania ofert za posrednictwem poczty liczy sie data wplywu do Urzedu.
Aplikacje, ktdre wplyng do Urzedu po wyiej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Vil INFORMACIE DODATKOWE:

1) Kandydaci spefniajgcy wymagania formalne zostang niezwlocznie poinformowani
telefonicznie o zakwalifikowaniu sie do drugiego etapu procedury maboru, tj.
razmowy kwalifikacyjnej lub testu, ewentualnie obu wymienionych form.

2} Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona w Biuletynie Informacil Publiczne]
Urzedu Miejskiego w Kolaczycach oraz na tablicy informacyjne) w siedzibie Urredu
niezwliocznie po preeprowadzonym i zakonczonym naborze.

Metryczka

Opublikowat w BIP: Natalia Maziarz

Data opublikowania: 12.09.2024 08:35

Ostatnio zaktualizowat: | Natalia Maziarz
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Data ostatniej

e 12.09.2024 08:38
aktualizacji:

Liczba wyswietlen: 31




